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Vacante: Auxiliar despacho de carrotanque  

Municipio Riohacha - Guajira – Colombia  

Perfil 
Nos encontramos interesados en vincular a nuestro equipo de trabajo como Auxiliar 
de despacho de carrotanques una persona que tengan conocimiento en atención de 
requerimientos, en Excel básico, con mínimo 6 meses de experiencia. 

 

Funciones 

✓ Atención al cliente  

✓ Atención al personal de conductores de carrotanques 

✓ Elaborar cronograma de rutas 

✓ Organizar despachos de agua por rutas 

✓ Llamar al usuario o cliente para el despacho del agua 

✓ Entregar OT al conductor del carrotanque y darle las indicaciones de la ruta y entrega 

✓ Recibir las OT una vez se realice la entrega del agua y verificar la entrega del agua al 

destino final 

✓ Descargar las OT y bonos despachados en el sistema 

✓ Manejo de los tacos para el despacho de agua 

✓ Realizar lectura de los contadores al inicio de turno y al finalizar 

✓ Mantener informado de toda situación particular al jefe inmediato 

✓ Mantener atento a las llamadas de los usuarios y jefes directos 

Requisitos 

Titulación:  Técnico  

Experiencia requerida:  
Mínima de 6 meses en cargos similares. 
  
Conocimientos y Requisitos:  
 

Imprescindibles: 
Excel básico, manejo básico de sistemas, atención al cliente 

 Valorables: 
• Manejo de herramientas ofimáticas   

Jornada Laboral Completa 

Personal a Cargo NO 

Disponibilidad para 
viajar 

NO 

Tipo de Contrato Termino Fijo 

Salario A convenir 

Correo electrónico yakeline.orozco@aqualia.com  

Fecha de Cierre de 
la Vacante 

 27 de junio de 2024 

Nota: Favor escribir en el asunto Auxiliar despacho de carrotanque 

mailto:yakeline.orozco@aqualia.com

